
呼和浩特市司法局司法鉴定机构

“双随机、一公开”检查标准表

	基本标准

	（一）司法鉴定人在执业活动中严格遵守独立、客观、公正的鉴定原则。

	（二）司法鉴定机构和司法鉴定人进行司法鉴定活动，遵守职业道德和职业纪律，尊重科学，遵守技术操作规范。

	（三）司法鉴定机构和司法鉴定人在执业活动中严格遵守有关保密原则。

	（四）司法鉴定人严格遵守出庭作证规定。

	（五）司法鉴定机构统一收取司法鉴定费用，收费项目和标准执行国家和省的有关规定。

	具体标准

	考核

指标
	考核内容
	考核标准

	（一）司法鉴定的委托与受理
	1、司法鉴定机构统一受理司法鉴定委托


	（1）建立司法鉴定统一受理制度；

	
	
	（2）要求委托人出具鉴定委托书；

委托书载明委托人的名称或者姓名、拟委托的司法鉴定机构的名称、委托鉴定的事项、鉴定事项的用途以及鉴定要求等内容。

委托事项属于重新鉴定的，在委托书中注明。

	
	
	（3）有委托人身份证明；

	
	
	（4）有鉴定事项所需的鉴定材料；

	
	
	（5）委托人委托他人代理的，有委托书。

	
	2、司法鉴定机构认真审查鉴定委托事项


	（1）属于本机构司法鉴定业务范围；

	
	
	（2）委托鉴定事项的用途及鉴定要求合法；

	
	
	（3）提供的鉴定材料真实、完整、充分；

	
	
	（4）没有违反《司法鉴定程序通则》第十六条规定受理司法鉴定案件。

	
	3、司法鉴定机构遵守司法鉴定案件受理时间规定
	（1）对符合受理条件的鉴定委托即时作出受理决定；

	
	
	（2）对不能即时决定受理的，在七个工作日内作出是否受理的决定，并通知委托人；

	
	
	（3）对通过信函提出鉴定委托的，在十个工作日内作出是否受理的决定，并通知委托人；

	
	
	（4）对疑难、复杂或者特殊鉴定事项的委托，与委托人协商确定受理的时间。

	
	4、司法鉴定机构和司法鉴定人妥善保管委托人提供的鉴定材料
	（1）司法鉴定机构对委托人提供的鉴定材料件件有登记；

	
	
	（2）司法鉴定机构要求委托人补充鉴定材料有登记；

	
	
	（3）对因鉴定需要耗尽或者可能损坏检材的，或者在鉴定完成后无法完整退还检材的，事先向委托人讲明，征得其同意或者认可，并在协议书中载明。

	
	5、鉴定机构决定受理鉴定委托的，与委托人在协商一致的基础上签订司法鉴定协议书
	协议书的内容应当包括下列事项：

（1）委托人和司法鉴定机构的基本情况；

（2）委托鉴定的事项及用途；

（3）委托鉴定的要求；

（4）委托鉴定事项涉及的案件的简要情况；

（5）委托人提供的鉴定材料的目录和数量；

（6）鉴定过程中双方的权利义务；

（7）鉴定费用及收取方式；

（8）其他需要载明的事项。

	
	6、 变更协议书内容的，与委托人在协商一致的基础上签订司法鉴定协议书。

	（二）司法鉴定的实施
	1、司法鉴定机构建立指定鉴定人鉴定制度。
	（1）指定本鉴定机构中有鉴定执业资格的鉴定人进行鉴定；

	
	
	（2）对委托人有特殊要求的，经双方协商一致，从本机构中选择符合条件的鉴定人进行鉴定；

	
	
	（3）对同一鉴定事项，指定或者选择2名鉴定人共同鉴定；

	
	
	（4）对疑难、复杂或者特殊的鉴定事项，指定或者选择多名鉴定人进行鉴定。



	
	2、司法鉴定机构建立回避管理制度
	（1）司法鉴定人本人或者其近亲属与委托人、委托的鉴定事项或者鉴定事项涉及的案件有利害关系，可能影响其独立、客观、公正进行鉴定的，应当回避；

	
	
	（2）司法鉴定人自行提出回避的，有申请材料和决定材料；

	
	
	（3）委托人要求回避的，有申请材料和决定材料；

	
	
	（4）委托人对鉴定机构的回避决定有异议，有相关文字记录。

	
	3、司法鉴定机构应建立严格监控鉴定材料的接收、传递、检验、保存和处置的管理制度
	（1）建立严格的鉴定材料接收、传递、检验、保存和处置的监控管理制度；

	
	
	（2）认真填写司法鉴定材料收领单；

	
	
	（3）所收集材料标明材料来源，并加盖鉴定机构专用印章；

	
	
	（4）鉴定机构开出的送检单加盖鉴定机构专用印章。



	
	4、司法鉴定机构严格按照操作程序进行
	（1）司法鉴定人进行鉴定，对鉴定过程进行实时记录并签名；

	
	
	（2）记录的有关笔记、录音、录像、拍照等内容真实、客观、准确、完整、清晰；

	
	
	（3）对女性作妇科检查的由女性鉴定人进行；无女性鉴定人的，应当有女性工作人员在场并有相关文字记载附卷；

	
	
	（4）对未成年人的身体进行检查的，通知其监护人到场并有相关文字记载附卷；

	
	
	（5）在鉴定过程中需要对未成年人的身体进行检查的，通知其监护人到场并有相关文字记载附卷；

	
	
	（6）对被鉴定人进行法医精神病鉴定的，通知委托人或者被鉴定人的近亲属或者监护人到场并有相关文字记载附卷；

	
	
	（7）对需要到现场提取检材的，应当由不少于2名鉴定人提取，通知委托人到场见证并有相关文字记载附卷；

	
	
	（8）对需要进行尸体解剖的，应当通知委托人或者死者的近亲属或者监护人到场见证并有相关文字记载附卷。

	
	5、对特别复杂、疑难、特殊技术问题，可以向本机构以外的相关专业领域的专家进行咨询
	（1）专家咨询意见附卷；


	
	
	（2）鉴定意见必须由本鉴定机构出具。



	
	6、司法鉴定机构按时完成委托鉴定事项
	（1）司法鉴定机构在规定的三十个工作日内完成委托事项的鉴定；

	
	
	（2）经本机构负责人批准延长三十个工作日完成委托鉴定事项的，在批准延长的时间内完成；

	
	
	（3）本机构负责人批准延长的委托事项的鉴定有记录。

	
	7、终止鉴定、补充鉴定、重新鉴定符合《司法鉴定程序通则》的有关规定
	（1）终止鉴定的条件，符合《司法鉴定程序通则》第27条规定的情形；

	
	
	（2）终止鉴定，书面通知委托人，说明理由，并退还鉴定材料；

	
	
	（3）终止鉴定，有酌情退还鉴定费用；

	
	
	（4）补充鉴定的条件，符合《司法鉴定程序通则》第28条规定的情形；

	
	
	（5）重新鉴定的条件，符合《司法鉴定程序通则》第29条规定的情形；

	
	
	（6）原鉴定机构重新鉴定的，有委托人同意的文字材料和原司法鉴定人以外的其他符合条件的鉴定人进行鉴定的文字材料。

	
	8、对复杂、疑难、有影响的、涉外鉴定案件需集体讨论
	（1）司法鉴定机构建立复杂、疑难、有影响的、涉外鉴定案件集体讨论制度；

	
	
	（2）有相关记录并存放卷内。

	
	9、司法鉴定机构指定专人对鉴定的实施程序、技术标准、技术规范等情况进行复核

	（三）司法鉴定文书的出具
	1、司法鉴定文书的制作应当符合司法部《司法鉴定文书规范》第七条的规定
	（1）司法鉴定文书要素齐全，表述准确，图片清晰；

	
	
	（2）司法鉴定文书检验过程、检验结果、分析说明、鉴定意见表述清楚。

	
	2、鉴定文书制作按照司法部《司法鉴定文书规范》统一格式制作
	（1）鉴定文书按照统一格式制作；

	
	
	（2）鉴定文书整洁、美观，无文字和标点符号错漏；

	
	
	（3）鉴定机构制作统一的鉴定文书封面。

	
	3、鉴定文书出具前由机构负责人签发。
	（1）鉴定文书出具前经审核人审核，机构负责人签发后出具；

	
	
	（2）多人参加的鉴定，对鉴定意见有不同意见的，在有关材料中注明并附卷。

	
	4、司法鉴定机构应当按照有关规定送达司法鉴定文书。
	（1）司法鉴定机构按照规定向委托人送达司法鉴定文书；

	
	
	（2）与委托人事先约定的，按约定方式向委托人发送司法鉴定文书；

	
	
	（3）按照有关规定或约定送达鉴定文书，有相关原始记录。

	
	5、鉴定文书印章齐全
	（1）鉴定人在鉴定文书上签字并盖章；

	
	
	（2）鉴定文书加盖司法鉴定机构钢印或骑缝章；

	
	
	（3）鉴定文书出具后发现错误的及时更正，如在原鉴定文书上修改加盖鉴定机构校对专用章；

	
	
	（4）司法鉴定人印章和司法鉴定机构的司法鉴定专用章经登记管理机关备案后启用。

	（四）司法鉴定档案管理制度
	1、司法鉴定机构建立包括档案的登记、装订、借阅、保管、销毁、移交等相关内容的档案管理制度

	
	2、档案有专人负责

	
	3、配备专门的档案库房

	
	4、文字档案柜和实物档案分柜分类存档

	
	5、司法鉴定机构完成委托的鉴定事项后，应当按照规定将司法鉴定文书以及在鉴定过程中形成的有关材料整理立卷、归档
	（1）司法鉴定文书以及在鉴定过程中形成的有关材料及时归档，需退还委托方的鉴定材料，复印或拍照存档，如不便复印或拍照存档的，附加说明；

	
	
	（2）档案立卷、归档和接收符合规定，有相关的登记手续；



	
	6、档案卷宗应符合鉴定业务档案卷内文件材料排列顺序。


	（1）案卷封面；

（2）卷内文件目录表；

（3）司法鉴定委托书；

（4）受理通知书； 

（5）鉴定案件受理审批表；  

（6）鉴定笔录；

（7）鉴定文书底稿； 

（8）鉴定文书正本；  
（9）送达回证；

（10）收费凭据； 

（11）送鉴材料；

（12）其它与鉴定有关的材料；

（13）备考表；

（14）案卷封底。
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